
 **ارسال نامه مفاصا حساب به کارفرما و یا اعلام بدهی به مجری**

 .بیمهاعلامیه بدهی مجری از اداره دریافت مفاصا حساب و یا  .1

 .SESSجستجوی پرونده در سامانه  .2

 و ارائه رسید. ریافت پرونده مورد نظر از دبیرخانه معاونت پژوهشید .3

 .)همگام سازی( SESS سامانهبررسی پرونده از لحاظ مالی با  .4

ایا  ماورد باه اارفرماا تنظیمای بدهی ماالی داتاته باتاد در ناماه مورد نظر اگر پرونده  .5

تاود ملغاب بامیماناده باه حسااب معرفای تاده دانشاگاه ذار گردیاده و درخواسات مای

 ارساا  وحسااب تنییمای باه اتوماسایوا معااوا محتارم دفتار  و نامه مفاصااواریز تود 

ارساا  و توساا ایشااا ام اا  پس از تأییاد ایشااا باه اتوماسایوا مادیر محتارم دفتار 

  گردد.می

حساااب تنظیماای بااه  نامااه مفاصااااگاار پرونااده مااورد نظاار تیاافیه مااالی داتااته باتااد   .6

ارسااا  و پااس از تأییااد ایشاااا بااه اتوماساایوا ماادیر اتوماساایوا معاااوا محتاارم دفتاار 

 گردد.ارسا  و توسا ایشاا ام ا  میحترم دفتر م

و یا  نساهه ا ای  تاودارساا  ماینامه ام ا  تده به همراه نساهه اصاب باه اارفرماا  .7

هااای دریااافتی دفتاار مربااوب بااه مفاصااا حساااب در زونکاا براباار اصااب مفاصااا حساااب 

 گردد.آا در پرونده بایگانی میو ی  نسهه ا ی  بایگانی

بااه همااراه تااماره  تنظیماای می  اجتماااعی در نامااهباادهی اعاالام تااده از سااازماا تااأ .8

بااه اتوماساایوا معاااوا محتاارم دفتاار اارگاااه  تاااریه باادهی و تاااریه ماغاات اعتاارا  

و ام اا  ایشااا باه ارسا  و با تایید ایشااا و ارساا  باه اتوماسایوا مادیر محتارم دفتار 

 گردد.ت مکتوب به مجری اعلام میصور

 


